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PRODUKTPLANERINGS-SKISSER

 MED HJÄLP AV DATOR

ÖPPNA ETT BESTÄMT DOKUMENT

· Starta progammet PAINT och öppna det planeringsunderlag som är mest lämpligt för din skiss.
SPARA DITT ARBETE !

Det är mycket viktigt att du kommer ihåg att spara ditt arbete med jämna mellanrum annars kan det hända att ett stort arbete går förlorat om något oförutsett (t.ex. ett strömavbrott) händer. 

Första gången du sparar ditt arbete gör du såhär: 

· Klicka på Arkiv - en rullgardinsmeny öppnas. 

· Klicka på Spara som… - fönstret Spara som öppnas. 

· Ge ditt arbete ett namn och skriv in det i rutan Filnamn, bestäm var arbetetskall sparas och skriv in platsen i rutan Spara i. 

· Klicka sedan på knappen Spara så sparas arbetet.

I fortsättningen när du sparar arbetet räcker det med att klicka på snabbknappen med diskett-bilden.

DETHÄR SER DU PÅ SKÄRMEN…

VERKTYG

I vänstra kanten ser du Verktygslådan - när du pekar med markören på verktygsknapparna visas en liten textruta med verktygets namn och nere på statusraden får du samtidigt ytterligare information om verktyget. Om du vill använda ett verktyg klickar du en gång på knappen så aktiveras verktyget.

FÄRGER

I skärmens nedre kant finns också färgpaletten (färglådan) med 28 grundfärger. Du väljer färgen du vill rita med genom att klicka en gång på färgen på färgpaletten. Du kan ha två färger i användning samtidigt - en i vardera musknapp

Till vänster om färgpaletten finns två kvadrater som ligger litet ovanpå varandra - kvadraterna talar om vilka färger som är i användning för tillfället, den som ligger ovanpå visar färgen i vänster musknapp och den som ligger under visar färgen i höger musknapp (bakgrundsfärg). 

BLANDA EGNA FÄRGER

Om du vill blanda en ljusare eller mörkare nyans av en bestämd färg dubbelklickar du på grundfärgen i färgpaletten  -  då öppnas ett nytt fönster som heter Redigera färger och du ser 48 rutor med grundfärger och 15 vita rutor som du kan fylla med egna färger. Lägg märke till att rutan med den grundfärg du har valt har en svart ram.
Klicka sedan på knappen Definiera egna färger  -  fönstret blir då  större och du ser ytterligare tre olika stora rutor. I smala rutan längst till höger ändrar du färgnyansen genom att peka med markören på den lilla svarta pilen till höger om rutan, tryck ner vänster musknapp och håll den nertryckt samtidigt som du drar pilen uppåt eller nedåt. I rutan längst ner ser du hur färgen ändras och då du har fått fram önskad nyans släpper du upp musknappen.

Klicka på Lägg till egna färger och sedan på OK  - fönstret stängs och din nya färg finns på färgpaletten.

STATUSRADEN OCH AKTIVITETSFÄLTET

I skärmens nedre kant finns statusraden och aktivitetsfältet. På statusraden finns information om vad som händer i det program du håller på och jobbar med. Du får t.ex. information om det verktyg du använder för tillfället och så kan du avläsa var på skärmen markören befinner sig m.m.

På aktivitetsfältet finns förutom Start-knappen olika ikoner som talar om vilka mappar och/eller program som är öppna för tillfället. Om du klickar på rutan med det lilla strecket högst upp i skärmens högra hörn minimeras fönstret och blir en ikon på aktivitetsfältet som du klickar på när du vill öppna programmet igen.

